	会　長
	
	副会長
	
	副会長
	
	総　務
	
	会　計
	
	管理人
	


決裁印欄
扇町地区コミュニティセンター利用許可申請書
　　　年　　　月　　　日

扇町地区コミュニティセンター　　

運営委員会会長　様　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住所　　　　町　　丁目　　番　　号
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　団体名
　　　　　　　　　　　　　　　申請者　代表者氏名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　利用者氏名　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　電話番号　　　　　　―

扇町地区コミュニティセンターを利用したいので、次のとおり利用料金を添えて申請します。

【申請者記入欄】○印は、該当する部分を塗りつぶして表示してください。

	利用目的
	

	利用日
	　　　　年　　　　月　　　　日（　　　　曜日）

	利用室名
及び時間
	○　全　　館　　　　　　時　　分より　　　　　時　　分まで
○　　　　　　　　　　　時　　分より　　　　　時　　分まで
○　　　　　　　　　　　時　　分より　　　　　時　　分まで
○　　　　　　　　　　　時　　分より　　　　　時　　分まで

○　　　　　　　　　　　時　　分より　　　　　時　　分まで

	利用人員
	約　　　名
	利用備品
	○

○

○

○

	特別設備等
設置の有無
	有　・　無
	内訳
	


【管理者確認記入欄】

	利用区分
	

	利用料金
	室料金
暖房料
備品利用料

	円也

円也

円也

円也
	合計　　　　　　円也

	利用料領収書
	○発行（番号　　　　　　）○未発行（理由　　　　　　　　　　　）

	整理欄
	申込み受付月日
	　　月　　日
	使用報告書照合
	　　月　　日

	
	料金

チェック
	暖房料

チェック
	領収書

チェック
	施設点検

	
	
	
	
	年　　月　　日

異常　○あり　○なし


決裁印欄
	会　長
	
	副会長
	
	副会長
	
	総　務
	
	会　計
	
	管理人
	


扇町地区コミュニティセンター利用報告書

　　　年　　　月　　　日
扇町地区コミュニティセンター　　

運営委員会会長　様
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住所　　　　町　　丁目　　番　　号
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　団体名
　　　　　　　　　　　　　　　申請者　代表者氏名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　利用者氏名　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　電話番号　　　　　　―

扇町地区コミュニティセンターを利用したので、次のとおりその結果を報告します。

【申請者記入欄】　※○印は、該当する部分を塗りつぶして表示してください。

	利用目的
	

	利用日
	　　　　年　　　　月　　　　日（　　　　曜日）

	利用室名
及び時間
	○　全　　館　　　　　　時　　分より　　　　　時　　分まで
○　　　　　　　　　　　時　　分より　　　　　時　　分まで
○　　　　　　　　　　　時　　分より　　　　　時　　分まで
○　　　　　　　　　　　時　　分より　　　　　時　　分まで

○　　　　　　　　　　　時　　分より　　　　　時　　分まで

	利用人員
	約　　　名
	利用備品
	○

○

○

○

	利用後の確認
	※この欄に記入のない時は事故の責任を問われる場合があります

	
	
	各部屋の窓の鍵
	
	電気の消灯

	
	
	トイレの汚れ具合
	
	ストーブの消火確認

	
	
	水道の水落とし（流し）
	
	水道の水落とし（トイレ）

	
	
	スコップの格納
	
	

	利用料領収書
	○受理（番号　　　　　　）　○未発行（理由　　　　　　　　）

	◎あなたが利用しようとする時に、前の方の清掃・後始末はいかがでしたでしょうか。

	【管理者確認記入欄】

	管理者整理欄
	今回、利用者からのクレームが　○あり　○なし

理由：

	
	
	申込書との照合　　　　年　　月　　日



